Załącznik nr 1


Dokumenty dotyczące procedury zawierania umów objętych projektem

1. Informacja o trybie zawierania wszystkich umów w formie pisemnej oraz stosowaniu trybu przetargu, o którym mowa w art. 701 – 705 K.c.
Dla zadań objętych projektem pn.: „Budowa dwóch silosów klinkieru w celu realizacji programu dostosowawczego Pozwolenia Zintegrowanego Cementowni Chełm – zastosowanie BAT dla procesu magazynowania klinkieru” Cemex Polska Sp. z o.o. zobowiązuje się do zawierania umów z wykonawcami, które nie są objęte zakresem stosowania ustawy Pzp, w formie pisemnej oraz stosując tryb przetargu, o którym mowa w art. 701 -705  K.c.
Sprecyzowane poniżej tryb i zasady zawierania umów nie objętych zakresem stosowania ustawy Pzp zostały wdrożone na potrzeby realizacji niniejszego projektu w wewnętrzne procedury zawierania umów właściwe dla Cemex Polska Sp. z o.o. oraz zatwierdzone do stosowania przez upoważnioną osobę tj.:
1. Patricio David Lankenau Coindreau 

2. Włodzimierz Chołuj 

3. Tomasz Jasielski.
Procedura zawierania umów w ramach niniejszego projektu przewiduje następujące zasady i etapy postępowania:

Etap I. Zamieszczenie ogłoszenia o przetargu lub aukcji. 

a. Ogłoszenia o przetargu lub aukcji publikowane będą każdorazowo w siedzibie beneficjenta oraz na jego stronie internetowej, co w procesie zawierania umów gwarantuje uwzględnienie zasady jawności. Jeżeli zamawiający, biorąc pod uwagę wartość zamówienia, uzna za zasadne ogłoszenia o przetargu (aukcji) mogą być publikowane również w prasie.
b. W ogłoszeniu o przetargu lub aukcji określony zostanie czas, miejsce, przedmiot, warunki przetargu lub aukcji (lub wskazany zostanie sposób udostępnienia tych warunków) oraz kryteria wyboru najkorzystniejszej oferty. Ogłoszenie o przetargu zawierać będzie opis przedmiotu zamówienia, który nie będzie preferować konkretnych wykonawców. W przypadku konieczności wskazania w opisie przedmiotu zamówienia konkretnych znaków towarowych, patentów lub pochodzenia, Cemex Polska Sp. z o.o. dopuszcza rozwiązania równoważne (co gwarantuje poszanowanie zasady niedyskryminacyjnego opisu przedmiotu zamówienia). W ogłoszeniu o przetargu (aukcji) wskazana zostanie strona internetowa, na której udostępnione będą właściwe dla zamówienia procedury zawierania umów.

c. Tryb i forma zawierania umów dla zadań objętych projektem gwarantować będzie poszanowanie zasady równego dostępu dla podmiotów gospodarczych ze wszystkich państw członkowskich, ponieważ nie będzie nakładać na potencjalnych wykonawców wymagań związanych m.in. z legitymowaniem się doświadczeniem w wykonywaniu zamówień w Polsce lub w wykonywaniu zamówień współfinansowanych w ramach funduszy UE lub funduszy krajowych. 
d. W trybie wyboru wykonawcy uwzględniona zostanie zasada wzajemnego uznawania dyplomów, świadectw i innych dokumentów potwierdzających posiadanie kwalifikacji, zgodnie z polskim prawem.
e. Ogłoszenie o przetargu lub aukcji wyznaczać będzie na składanie ofert termin nie krótszy niż 10 dni roboczych od dnia publikacji ogłoszenia, co umożliwi potencjalnym wykonawcom zapoznanie się z przedmiotem zamówienia, przygotowanie i złożenie oferty. Procedura zawierania umów w ramach niniejszego projektu uwzględniać będzie zatem zasadę odpowiednich terminów.

f. Po stronie beneficjenta z prowadzenia przetargu wyłączone zostaną osoby, w stosunku do których zachodzić będą przesłanki wskazane w art. 17 ust. 1 ustawy Pzp, co gwarantuje poszanowanie zasady przejrzystego i obiektywnego podejścia.
Etap II. Zbieranie ofert

Zbieranie ofert odbywać się będzie w terminie nie krótszym niż 10 dni roboczych od dnia publikacji ogłoszenia o przetargu lub aukcji. 
Etap III. Negocjacje z oferentami (ewentualne)
Procedury zawierania umów mogą przewidywać etap negocjacji z wykonawcami przystępującymi do przetargu lub aukcji. W ogłoszeniu zamieszczona zostanie wówczas stosowna informacja o uwzględnieniu etapu negocjacji w procesie wyboru wykonawcy. Ewentualne negocjacje z oferentami trwać będą nie dłużej niż 3 dni robocze.
Etap IV. Porównanie ofert i wybór wykonawcy (ew. zamknięcie przetargu bez dokonania wyboru)

Wybór najkorzystniejszej oferty nastąpi w oparciu o kryteria podane w ogłoszeniu. Po wyborze wykonawcy sporządzone zostanie pisemne uzasadnienie dokonanego wyboru. Cemex Polska Sp. z o.o. powiadomi na piśmie uczestników przetargu o jego wyniku lub o zamknięciu przetargu bez dokonania wyboru (z podaniem uzasadnienia zamknięcia przetargu).
Etap V. Podpisanie umowy

Umowy zawierane będą w formie pisemnej. Podpisanie umowy z wybranym wykonawcą nastąpi niezwłocznie po dokonaniu wyboru wykonawcy.
Procedury powyższe zostały zintegrowane z wewnętrznymi procedurami zawierania umów właściwymi dla Cemex Polska Sp. z o.o., które udostępnione są na stronie internetowej beneficjenta oraz udostępniane będą każdorazowo na wezwanie potencjalnego wykonawcy. Cemex Polska Sp. z o.o. zobowiązuje się do przechowywania pełnej dokumentacji związanej z zawarciem umowy, w tym kopii ofert, które nie zostały wybrane oraz wysłanych zapytań ofertowych. 
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